St. Hildegardis-Gymnasium Duisburg, RealschulstraRe 11, 47051 Duisburg

Regelungen des Entschuldigungsverfahrens

Zur Information und zur Sicherung der Erfiillung der Schulpflicht konnen Eltern und
volljahrige Schiilerinnen und Schiiler fiir Fehlzeiten in folgender Weise um Entschuldigung
bitten:

Sekundarstufe Il

Jede Schilerin/Jeder Schiler legt ein Entschuldigungsheft an, in das die Entschuldigungen fir
Unterrichtsversaumnisse (bei Minderjahrigen von einem Erziehungsberechtigten)
eingetragen werden. Die Schiilerin/Der Schiiler listet darunter einzeln die versaumten
Stunden auf und lasst diese zeitnah nach ihrem Wiedererscheinen von den jeweiligen
Fachlehrern unterschreiben. Zusatzlich soll am ersten Fehltag eine miindliche Information
der Schule (Sekretariat, Tutor, Jahrgangsleiter) erfolgen. Am vierten Tag soll eine schriftliche
Krankmeldung (E-Mail, Brief, Zettel) vorliegen, die eine Information lber die voraussichtliche
Lange der Fehlzeit enthélt. Die Bitte um Entschuldigung erfolgt im Entschuldigungsheft, das
nach Wiedererscheinen zeitnah den Fachlehrern vorgelegt wird.

Nachschreibtermine fir versaumte Klausuren werden nicht gewahrt, wenn vor Klausur-
beginn keine Entschuldigung vorliegt (miindlich oder schriftlich).

Fiir eine Fehlzeit an einem Klausurtermin miissen volljahrige Schiilerinnen und Schiiler ein
arztliches Attest vorlegen, um an einer Nachschreibklausur teilnehmen zu kénnen. Fir
minderjdhrige Schilerinnen und Schiler vermerken die Eltern bitte im Entschuldigungsheft
»Wir wissen, dass an diesem Tag eine Klausur geschrieben werden sollte." Ein Attest ist auch
notig fur krankheitsbedingte Fehlzeiten an Briickentagen oder vor und nach Ferien.
Fehlzeiten, die nicht krankheitsbedingt sind, (z.B. Bewerbungsgespriche 0.A.) machen eine
vorherige Genehmigung des Tutors oder Jahrgangsleiters (bei Fehlzeiten von einem Tag)
oder der Schulleitung (bei langeren Fehlzeiten) notwendig. Antrage auf Beurlaubung sollen
moglichst 14 Tage vor dem Termin gestellt werden. Fir Fehlzeiten an Briickentagen oder den
Tagen vor oder nach Ferien ist eine Genehmigung der Schulleitung nétig.

Schiilerinnen und Schiiler, die wahrend der Unterrichtszeit die Schule krankheitsbedingt
verlassen, missen von einer Lehrkraft den Abmeldebogen (wird dann im Sekretariat
ausgegeben) unterschreiben lassen. Dieser soll ins Entschuldigungsheft eingeklebt werden.

Bitte hier abtrennen und an die Jahrgangsleiter zuriickgeben.

Wirhabendie Regelungendes Entschuldigungsverfahrenszur Kenntnisgenommen.

Name der Schulerin/des Schiilers:

Ort/Datum:

Unterschrift der Schiilerin/des Schiilers Unterschrift eines Erziehungsberechtigten
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